Zarzadzenie Nr 10

ZESPOL EKONOMICZNO Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
ADMINISTRACYJNY SVL}\’(?\L’:_V{N‘;* : pod nazwg Zesp6t Ekonomiczno-
()g “Cﬂf%;\(?;} 60427 Administracyjny Szko6t w Itzy
E 55412, NIP: 796-110-24-5¢ z dnia 23 pazdziernika 2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz.U.z 2023 r p0oz.120 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych w Szkole Podstawowej im. Marsz. J. Pitsudskiego w lizy,
ul. Wéjtowska 5, ul. Bodzentynska 45.

§2
Ustala sig¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) Drogg spisu z natury:
a) srodki trwate (bez gruntow),
b) pozostate srodki trwate i wyposazenia,
c) artykuty zywnosciowe oraz inne zapasy materiatow (w tym paliwo),
d) srodki pieniezne w kasie,
e) druki scistego zarachowania.

2) Drogq potwierdzenia sald:
a) srodki pienigezne na rachunkach bankowych.

3) Drogg poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanéw:
a) S$rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntow),
b) grunty,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) ksiegozbior,
e) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

Protokoty weryfikacji sporzgdza Gtowna Ksiegowa przy potwierdzeniu pracownikow
z dziatu ksiegowosci oraz zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 03 listopada 2025 r. do
31 grudnia 2025 r. zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 9/2021 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot w ltzy z dnia 16 sierpnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
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inwentaryzacyjnej w terminach okreslonych w harmonogramie stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Inwentaryzacje srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia)

nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 03 listopada 2025 r. do 19 grudnia 2025 r.
wedtug stanu na 31 pazdziernika 2025 r. a na koniec 31 grudnia 2025 r. dokonaé
weryfikacji i aktualizacji spisu z natury.

3. Inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania, srodkow pienieznych w
kasie oraz artykutow zywnosciowych w drodze spisu z natury na dzieA 31 grudnia
2025 roku.

§4

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna

w nastepujgcym sktadzie:

1.

3.

Lp. Nazwisko i lmle Funkcja
1 Ciepielewska Jadwiga Przewodniczgcy
2 Kietek Agnieszka Cztonek
3. [Skiba Elzbicta Cztonek
4. Mazur Anna .  Czonek |
5 Kromer Agnieszka 7 ~ Czonek
6 Socha Andrzej BT Cztonek
§5

Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia Cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespotu
Spisowego, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie
przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych.

Oddelegowuje sie przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej w celu
szkolenia i pobrania arkuszy spisowych do Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Ifzy.

Za  sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych  odpowiedzialny jest Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w BIP
jednostki.
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ZESPOL EKXKONCMICZN

27

REG. 670855412, NIP: 796-110-24-:

Zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia Nr 10 z dnia
23 pazdziernika 2025 1.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Rodzaj prac

Osoba odpowiedzialna

OKkres realizacji

inwentaryzacyjnych

Glowny ksiegowy ZEASz

L.p.
1. | Wydanie zarzadzenia :
dotyczacego
Inwentaryzacji oraz Dyrektor ZEASz IV kwartat 2025r.
powolanie komisji
inwentaryzacyjnej
2. Sporzadzenie B
harmonogramu prac i Przewodniczacy komisji
dokumentacji inwentaryzacyjnej IV kwartal 2025 r.
inwentaryzacyjnej
3. Szkolenie komisji Glowny specjalista do spr?iw :
inwentaryzacyjnej ksicgowosci IV kwartat 2025 r.
4. | Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna | 03.11.2025-19.12.2025
8t Weryfikacja sald Glowny ksiegowy ZEASz do 15.01.2026 1.
6 Wycena axkuyy d.owny sr')e.qallsta do' SPraw | 4 15 012006 .
inwentaryzacyjnych ksiegowosci/pracownik
ksicgowosci -
7. Przewodniczacy komisji
T T inwentaryzacyjnej
Hstalenis znic Glowny specjalista do spraw | do 15.01.2026 r.
ksiggowosci
8. Wyja.s‘nicﬁié roznic. Px;zgwodniczqcy komﬂi;ji
sg)(.)rge;dzem? protokohni l?wentaryzac.y‘l nej 4o 15.01.2026 r.
roznic oraz sprawozdania | Gloéwny specjalista do spraw
| ksiggowosci
9. Ewidencja roznic

do 25.01.2026 .
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Skladniki Planowany termin
L.p. akt)./won/pasywow < Imwentaryzacjl Rodzaj inwentaryzacji
podlegajace inwentaryzacji
Roczna okresowa — spis
Srodki trwate | Pozostate 0d 03.11.2025 do Z natury wg stanu na
, . . dzien 31.10.2025r.,
1. $rodki trwate (wyposazenie) 19.12.2025 1.
przeprowadzana w
okresie 4 lat
L ~ 31 grudnia 2025 1. Weryfikacja sald na
2 Sty dzien 31.12.2025r. |
Wartosci niematerialne Weryfikacja sald na
3. i prawne 31 grudnia 2025 r. dzien 31.12.2025 .
Od 02.01.2026 do Weryfikacja sald na
4. Ksiegozbior 09.01.2026 . dzien 31.12.2025r.
- 7 : Roczna, spis z natury
5 Srodki pieniezne w kasie 31 grudnia 2025 r. wg stanu na dzien
) 31.12.2025 .
Srodki pieniezne Pisemne uzgodnienie
6 zgromadzone na rachunkach Od0%26c1)12%2266rd0 sald wedtug stanu na
: bankowych T ’ dzien 31.12.2025 .
| Artykuty zywnosciowe inne
zapasy materiatow (w tym
paliwo), znajdujacych sie w 0Od 02.01.2026 do Roczna — spis z natury
7. strzezonych sktadowiskach 09.01.2026 r. wg stanu na dzien
i objetych ewidencjg 31.12.2025 .,
ilosciowo-wartosciowg
 Roczna, spis z natury
o h . o
3. Druki scistego zarachowania 31 grudnia 2025 1. wg;ta&uz%e;gzrlen
Pozostate nie wymienione 0d 09.01.2026do | Weryfikacja sald na
9. wyzej aktywa i pasywa 13.01.2026 r. dzien 31.12.2025 .
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